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SOFT SKILLS RH & COMPETENCES METIERS BUREAUTIQUE

Renforcer vos compétences Accompagner les talents Maitriser les outils essentiels
humaines et relationnelles et développer les savoir-faire pour gagner en efficacité

PAO

Créer des supports visuels
professionnels et percutants




MANAGEMENT 2027

Maitriser les fondamentaux du

manager management
Développer votre posture de Manager
coach

28-29 <) 13-14 20-21

Nous consulter

Déléguer efficacement Nous consulter

Faire du feedback un levier managérial 1 2 17

Piloter la performance et développer les
compétences de vos collaborateurs

2 21-22 11-12

Maitriser les leviers de motivation de vos
équipes

Nous consulter

Adapter sa posture et ses compétences

, . . Nous consulter
manageériales en mode hybride

Manager et accompagner ses équipes en

. 2 26-27 09-10
mode hybride
Le manager i i A
. g Communlquer.efflcacement grace au 5 18-19 18-19
CUISICEN U management visuel
avec son ) . .
équipe Develo.ooer son ch_arlsme. son leadership 5 1.0 3.4 9728 6.7
et son impact relationnel
Manager sans lien hiérarchique : le 5 18-19 13-14 45
management transverse
Gérer son Gérer un projet avec succes : les
. ' ’ 3 22-23-24 17-18-19
projet fondamentaux
Gérer un projet niveau 2 : développer son 5 18-19 5930

expertise comportementale



https://slti.fr/31
https://slti.fr/31
https://slti.fr/3274
https://slti.fr/3274
https://slti.fr/36
https://slti.fr/963
https://slti.fr/45
https://slti.fr/45
https://slti.fr/44
https://slti.fr/44
https://slti.fr/1794
https://slti.fr/1794
https://slti.fr/1805
https://slti.fr/1805
https://slti.fr/2509
https://slti.fr/2509
https://slti.fr/2912
https://slti.fr/2912
https://slti.fr/47
https://slti.fr/47
https://slti.fr/1613
https://slti.fr/1613
https://slti.fr/1822
https://slti.fr/1822

SOFT SKILLS 2027
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P|:|s.e .de Développer votre efficacité avec le 5 9526 2.8 14-15
<R MindMapping
Développer sa force de propositions et de 5
el ers 28-29 8-9 13-14 15-16
Gestion du 5 .
- Gérer son temps et ses priorités 2 22-23 7-8 14-15
temps
Créativité Boostez vos présentations orales avec des
. . . P 2 15-16 22-23 13-14
innovation visuels percutants
Pratiquer Ulkigai au quotidien 1 10 14
oI IRIGELTL I Ecrire pour étre lu 2 29-30 18-19
écrite
@ Améliorer ses écrits grace a 'lA générative 2 25.26 07-08
Communication P .
Maitriser les fondament n
— aitriser les fondamentaux diune 2 25-26 26-27 3-4 20-21 9-10
communication bienveillante
Prendre la parole en public et impacter son
.. P P P 2 17-18 13-14 7-8
auditoire
Animer vos réunions avec impact 2 22-23 11-12
Savoir anticiper et gérer les conflits 2 15-16 1.2
Manager son manager 2 25.26 7.8
Intelligence Deyeloooer son assertivité et la confiance en 5 9923 5.6 9993

Emotionnelle [l

Apprendre a gérer son stress et ses émotions 2 25-26 26-27 3-4 16-17 16-17



https://slti.fr/90
https://slti.fr/90
https://slti.fr/85
https://slti.fr/85
https://slti.fr/85
https://slti.fr/85
https://slti.fr/92
https://slti.fr/94
https://slti.fr/94
https://slti.fr/94
https://slti.fr/94
https://slti.fr/94
https://slti.fr/94
https://slti.fr/94
https://slti.fr/2744
https://slti.fr/2744
https://slti.fr/2744
https://slti.fr/2744
https://slti.fr/2745
https://slti.fr/2745
https://slti.fr/2745
https://slti.fr/2745
https://slti.fr/3278
https://slti.fr/3278
https://slti.fr/3278
https://slti.fr/3278
https://slti.fr/3278
https://slti.fr/3278
https://slti.fr/5
https://slti.fr/5
https://slti.fr/6
https://slti.fr/6
https://slti.fr/6
https://slti.fr/6
https://slti.fr/2
https://slti.fr/11
https://slti.fr/11
https://slti.fr/11
https://slti.fr/11
https://slti.fr/1570
https://slti.fr/103
https://slti.fr/103
https://slti.fr/105
https://slti.fr/105

RH ET COMPETENCES METIER 2027

Ressource Harcélement au travail, 1 5 26
Humaines repérer, agir, prévenir
Anticiper et optimiser sa
1P - 1 24 23
retraite
La retraite : rester actif
1 25 24
autrement
Relation Prévenir et gérer les
clients violences et incivilités 2 25-26 26-27 3-4 24-25
au travail
Formateurs Réussir ses
@ interventions de 2 15-16 6-7
formateur occasionnel
Concevoir et animer une
@ . 2 1112 4-5
formation
Créer son webinaire (en
. : 1 Nous consulter
classe virtuelle)
Animer un webinaire (en
) 1 Nous consulter

classe virtuelle)

Créer son jeu pour
render ses formations 2 Nous consulter
ludiques et interactives

Intégrer les
neurosciences pour 2 Nous consulter

faciliter 'apprentissage

Réussir sa mission de 5 2526 8-9
tutorat



https://slti.fr/2446
https://slti.fr/2446
https://slti.fr/109
https://slti.fr/109
https://slti.fr/104
https://slti.fr/104
https://slti.fr/3118
https://slti.fr/3118
https://slti.fr/3118
https://slti.fr/3118
https://slti.fr/3272
https://slti.fr/3272
https://slti.fr/3272
https://slti.fr/3277
https://slti.fr/3277
https://slti.fr/2777
https://slti.fr/2777
https://slti.fr/2777
https://slti.fr/3139
https://slti.fr/3139
https://slti.fr/3139
https://slti.fr/3139
https://slti.fr/3139
https://slti.fr/3139
https://slti.fr/3139
https://slti.fr/132
https://slti.fr/132
https://slti.fr/132
https://slti.fr/132
https://slti.fr/132
https://slti.fr/132
https://slti.fr/132
https://slti.fr/133
https://slti.fr/133
https://slti.fr/133
https://slti.fr/133
https://slti.fr/133
https://slti.fr/125
https://slti.fr/125

BUREAUTIQUE 2027

L t
Les fondamentaux de la bureautique 10-11-12 8-9-10

Microsoft ; P& ;
Microsoft 365 : Découvrir la plateforme et
365/ Travail A 2 9-10 11-12

gl ses intéréts
collaboratif

Teams et Outlook : Gagner en efficacité

.
avec les outils Collaboratifs + Y
SharePoint Online : utilisateur 1 6 3 12 21 15 24
SharePomt online animateur et concepteur 5 20-21 17-18 0.3 4.5 29-30 8-9
de site
Outlook S'initier 1 19 15
S'organiser efficacement avec Outlook 1 21 17
11-12/ 7-8/ 5-6/ 6-7/ 7-8/ 8-9/

Excel S'initier 14-15 22-23 9223 26-27 20-21 91.22 19-20 23-24 93-24 18-19 18-19 6-7
11-12/ 7-81/ 5-6/ 6-7/ 7-8/ 8-9/

Excel Intermédiaire 14-15 22-23 9993 26-27 20-21 91.22 19-20 23-24 23-24 18-19 18-19 6-7
11-12/ 7-8/ 5-6/ 6-7/ 7-8/ 8-9/

o 5 ) . . . ) )

Excel Maitriser 14-15 22-23 9223 26-27 20-21 91.22 19-20 23-24 93-24 18-19 18-19 6-7

Excel expert : m{:utrlser les outils et les 1 20 20 19 19 18 9 8 17 13

formules avancés

Excel : Automatiser et fiabiliser ses

@ traitements avec les macros, le VBA et U'lA ! 22 = b H
Excel VBA niveau 1 3 24-25-26 14-15-16 20-21-22 1-2-3

Excel VBA niveau 2 2 22-23 21-22 25-26



https://slti.fr/188
https://slti.fr/212
https://slti.fr/212
https://slti.fr/2925
https://slti.fr/2925
https://slti.fr/299
https://slti.fr/1119
https://slti.fr/1119
https://slti.fr/159
https://slti.fr/601
https://slti.fr/149
https://slti.fr/145
https://slti.fr/147
https://slti.fr/144
https://slti.fr/144
https://slti.fr/140
https://slti.fr/140
https://slti.fr/151
https://slti.fr/151
https://slti.fr/151
https://slti.fr/152
https://slti.fr/152
https://slti.fr/152

BUREAUTIQUE 2027

PUEIVETXI Excel, structurer et analyser

; 1

CLULEENS des données = 1 o H

]|
La Bl avec .Excel - Power Query 5 15-16 04-25 4.5
et Power Pivot
Excel : Power Query - niveau 2 1 Nous consulter
Découverte de Power Bl 1 Nous consulter
Power Bl desktop s'initier :
concevoir des tableaux de 8 3-4-5 21-22-23 14-15-16 20-21-22 17-18-19
bord
Power Bl desktop ; 2 15-16 24-25 14-15 13-14
Intermédiaire
Power Bl desktop : maitriser 2 24-25 25-26

VEGS I Powerpoint s'initier : créer et
mettre en forme une 2 18-19 8-9 13-14 17-18 22-23 9-10 4-5 15-16 9-10
présentation

Powerpoint intermédiaire :
définir la charte graphique et 2 18-19 8-9 13-14 17-18 22-23 9-10 4-5 15-16 9-10
illustrer une présentation

Powerpoint maitriser :
optimiser les présentations

Réussir ses présentations et

: . 2 25-26 21-22 13-14 22-23
convaincre avec Powerpoint



https://slti.fr/310
https://slti.fr/310
https://slti.fr/153
https://slti.fr/153
https://slti.fr/153
https://slti.fr/153
https://slti.fr/2559
https://slti.fr/2559
https://slti.fr/2559
https://slti.fr/2976
https://slti.fr/2068
https://slti.fr/2068
https://slti.fr/2068
https://slti.fr/2500
https://slti.fr/2500
https://slti.fr/1786
https://slti.fr/163
https://slti.fr/163
https://slti.fr/163
https://slti.fr/160
https://slti.fr/160
https://slti.fr/160
https://slti.fr/162
https://slti.fr/162
https://slti.fr/164
https://slti.fr/164

BUREAUTIQUE 2027
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Word s'initier : saisir et
présenter une note ou 2 1-2 16-17
un courrier

Word intermédiaire :
homogénéiser la

, . 2 14-15 11-12
présentation des
documents longs
Word maitriser :
optimiser les 2 1-2 25-26
documents
Access S'initier 3 25-26-27 22-23-24 7-8-9 4-5-6 13-14-15
Access Intermédiaire 2 Nous consulter
Access Mattriser 2 Nous consulter
MS Project Niveau 1 3 1-2-3 5-6-7 14-15-16 13-14-15 22-23-24

MS Project Niveau 2 2 4-5 13-14 16-17 25-26



https://slti.fr/172
https://slti.fr/172
https://slti.fr/172
https://slti.fr/167
https://slti.fr/167
https://slti.fr/167
https://slti.fr/167
https://slti.fr/169
https://slti.fr/169
https://slti.fr/169
https://slti.fr/1728
https://slti.fr/134
https://slti.fr/136
https://slti.fr/206
https://slti.fr/207

PAO / CAO 2027

I 2 A I I B T N

CANVA : s'initier et

concevoir des 1-2 5-6 14-15
présentations visuelles
CANVA : maitriser en
tant que créateur de 19 24
contenus
Affinity by CANVA 28-29-30 1-2-3
Acrobat Acrobat pro S'initier 4-5 13-14 22-23 16-17 25-26
Acrobat pro Maitriser Nous consulter
WILILEULLE Photoshop S'initier 1-2-3 5-6-7 14-15-16  19-20-21 11-12-13
Photoshop Intermédiaire 7-8 8-9 17-18 16-17 8-9
Photoshop Maitriser 8-9 24-25 29-30
UCLS-UN |nDesign S'initier 18-19-20 15-16-17 28-29-30 27-28-29 6-7-8
InDesign Intermédiaire 21-22 22-23 28-29
InDesign Matitriser 22-23 7-8 4-5
[llustrator S'initier 8-9-10 21-22-23 20-21-22 8-9-10
[llustrator Intermédiaire 11-12 24-25 23-24 2-3
[llustrator Maitriser 18-19 31/05 au 01/06 27-28 6-7


https://slti.fr/2635
https://slti.fr/2635
https://slti.fr/2635
https://slti.fr/2636
https://slti.fr/2636
https://slti.fr/2636
https://slti.fr/749
https://slti.fr/1012
https://slti.fr/249
https://slti.fr/246
https://slti.fr/247
https://slti.fr/245
https://slti.fr/243
https://slti.fr/244
https://slti.fr/241
https://slti.fr/2569
https://slti.fr/239

PAO / CAO

2027

Autocad

Sketchup S'initier

Sketchup Intermédiaire

Sketchup Maitriser

AutoCAD 2D : Toutes les

bases

AutoCAD 3D : Toutes les

bases

11-12-13
11-12
15-16
11au 15 8aul2
22 au 26

21-22-23

7aull

20-21-22

6au 10

27-28-29
21-22
25-26
29/11 au 03/12
13au 17


https://slti.fr/235
https://slti.fr/233
https://slti.fr/234
https://slti.fr/1771
https://slti.fr/1771
https://slti.fr/1772
https://slti.fr/1772
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