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Excel expert : maîtriser les outils et les formules avancés - avec
certification RS5252

Utiliser des fonctions de calcul avancées Consolider plusieurs tableaux Utiliser les outils de simulation Créer des tableaux croisés
dynamiques Enregistrer une macro par l'exemple

Publier au RS par date de décision d'inscription du 14-09-2020. Le certificateur est ISOGRAD (TOSA)

7 heures Formation
Présentiel ou

distanciel

Nous consulter Formation
certifiante

Calendrier

Objectifs
1.Utiliser des fonctions de calcul avancées
2.Consolider plusieurs tableaux
3.Utiliser les outils de simulation
4.Créer des tableaux croisés dynamiques
5.Enregistrer une macro par l'exemple

Prérequis
Etre très à l'aise avec Excel

Pédagogie
La formation a lieu dans une salle
informatique équipée du logiciel objet de
la formation et d'une connexion internet
Alternance de théorie (50%),
démonstrations (10%) et exercices
pratiques (40%)
Les supports sont disponibles dans
l’espace stagiaire sur notre site web
Une assistance technique et pédagogique
est disponible du lundi au vendredi de
8h30 à 18h (formateur@slti.fr 01 40 82
77 94)

 

Evaluation
La formation est ponctuée d'exercices qui
permettent la validation des acquis par le
formateur
Une attestation de formation est remise à
l'issue de la formation
Certification à l'issue de la formation par
le TOSA. Niveau attendu : expert (876 à
1000 points)

Formateurs
Dans sa démarche qualité, SLTI recrute tous ses
formateurs dans un processus d'habilitation. Ils
sont sélectionnés en fonction de leur expérience
terrain (minimum 5 ans) et de leur pédagogie.

Handicap
Attentifs à ce que nos formations, évaluations et
certifications soient accessibles à tous, n'hésitez
pas à nous préciser toute situation particulière ou
handicap. Nous disposons de solutions adaptées
pour répondre aux besoins de tous.
contact@handi@slti.fr

Contenu

Les calculs avancés

Utiliser les références de tableaux structurés, gérer ces références lors de la recopie
de formule
Fonctions multi conditionnelles (SI, ET, OU, SI.CONDITIONS)
Formules de recherches avancées (INDEX, EQUIV, RECHERCHEX)
Eviter l'apparition d'erreurs de type #N/A (SIERREUR)
Les fonctions qui renvoient un tableau (UNIQUE, TRIER, FILTRE, SEQUENCE), utiliser
les références aux plages dynamiques (A1#)
Simplifier l’écriture de formules complexes (LET)

Les liaisons

Lier des feuilles ou des classeurs entre eux
Consolider plusieurs tableaux
Consolider avec ou sans liaisons

Les outils de simulation

Les tables d'hypothèse, atteindre un objectif avec la valeur cible
Le gestionnaire de scénarii, le solveur

Générer des tableaux de synthèse à partir de données : les
tableaux croisés dynamiques

Revoir le principe de synthèse des Tableaux Croisés Dynamiques
Faire des calculs dans un TCD (%, différence...)
Récupérer des valeurs d'un tableau croisé en utilisant la fonction
LIREDONNEESTABCROISDYNAMIQUE
Regrouper : manuellement, par période de dates (mois, années), par plages de
valeurs

Les macros

Principe des macros et sécurité
Enregistrer les actions répétitives pour les réaliser automatiquement
Exécuter la macro pour vérifier son bon fonctionnement
Affecter une macro à un bouton

Lien pour visualiser la fiche RS : RS5252 - TOSA Excel - France Compétences
(francecompetences.fr)

Compétences attestées :

Niveau initial (score TOSA 1 à 350)

Utiliser les fonctionnalités les plus simples d’Excel en vue de prendre connaissance d’un
document et de le conserver dans de bonnes conditions. 

Saisir les formules simples et les quatre opérations dans une cellule du tableur, en
respectant leur syntaxe, afin de préparer les calculs à réaliser. 

Utiliser le graphique le plus approprié pour représenter les données d’un tableur, selon les
catégories d’utilisateurs et leurs besoins propres. 

Trier et filtrer les données dans un tableau, sans pertes ni altérations, en vue d’obtenir les
résultats et les présentations recherchées. 

https://slti.fr/280?f=280
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5252/
https://www.francecompetences.fr/recherche/rs/5252/
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  Niveau basique (score TOSA 351 à 550)

Modifier un classeur et l’environnement Excel dans le but d’adapter les feuilles à la
structure des données à traiter. 

Intégrer les fonctions arithmétiques et les fonctions logiques dans des formules
correctement écrites, afin d’obtenir directement les résultats recherchés. 

Choisir et implémenter un style adapté aux données à présenter, en utilisant les mises en
forme propres à Excel ou à la suite Office, afin de faciliter la lecture des feuilles Excel. 

Créer un graphique simple, afin de mettre en valeur une série de données. 

Niveau opérationnel (score TOSA 551 à 725)

Utiliser les fonctions de collage spécial et les options avancées d’enregistrement/impression
lorsque la taille des données est importante, afin de faciliter le partage de l’information au
sein d’un groupe de travail. 

Créer des formules longues renvoyant à plusieurs cellules du tableur, afin de mener à bien
des calculs statistiques élémentaires. 

Créer et mettre en forme un tableau de données avec insertion d’objets graphiques, en vue
de faciliter l’interprétation des données. 

Rechercher des données en utilisant différents types de filtres, en vue de modifier ou
remplacer les séries de données d’un graphique. 

Niveau avancé (score TOSA 726 à 875)

Gérer l’onglet fichier et l’historique des documents récents avec le bon niveau de
personnalisation et d’affichage, afin de garantir la sécurité des données associées. 

Automatiser un certain nombre de tâche grâce à des macros simples et des séries
automatisées, en vue de fluidifier la gestion des données et des fichiers. 

Recourir à la bibliothèque des fonctions avancées du tableur pour accéder aux fonctions les
plus complexes de calcul, de texte et de dates et afficher leur syntaxe. 

Intégrer aux calculs sur les bases de données les fonctions permettant d’effectuer sur celles-
ci les opérations arithmétiques et statistiques recherchées. 

Utiliser la mise en forme automatique et la mise en forme conditionnelle pour systématiser
la présentation des pages en l’adaptant aux différents types de données. 

Gérer et mettre en forme les différents objets graphiques disponibles dans Excel pour
optimiser la lisibilité d’un classeur. 

Gérer des tableaux et des bases de données étendues en utilisant les fonctions avancées de
tri et de filtres, afin de mener des analyses fines de données massives. 

Générer un tableau croisé dynamique à partir d’une base de données en vue de visualiser
en temps réel les résultats de la modification des données sources. 

Niveau expert (score TOSA 876 à 1000)

Paramétrer l’environnement Excel en utilisant les fonctions les plus avancées du mode
backstage et de la barre d’outils, en vue d’optimiser l’organisation de l’espace de travail. 

Importer, modifier et exporter des données grâce à l’utilisation experte des fonctions de
protection et de révision, dans le but de sécuriser les échanges et le partage de
l’information. 

Mettre en œuvre l’intégralité des outils de vérification de formules, afin d’évaluer celles-ci
et de s’assurer de la validité des calculs réalisés. 

Utiliser les fonctions matricielles, les fonctions financières et les fonctions de dates
avancées, en vue d’affiner l’analyse de données produite à l’intention des décideurs. 

Présenter des données sous forme de plan, en vue de grouper ou dissocier les différents
sous-ensembles. 

Créer et gérer des formulaires en vue d’optimiser l’interface utilisateurs. 

Réaliser des graphiques complexes correspondant aux contextes de l’analyse
(démographie, marché financiers, etc.) afin de générer des simulations et scénarios
appropriés. 

Créer et analyser des tableaux croisés dynamiques pour tous types de données, en utilisant
les fonctions de synthèse et les options d’actualisation, afin d’optimiser l’aide à la décision. 

Modalités d'évaluation :

Test adaptatif TOSA : QCM, manipulation de logiciels, Scoring mathématique IRT (Item
Response Theory) 
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